Més Sistema Unid. Adm. Agao' Base Legal Risco | Amostra RH a ser
empregado
SCO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Verificacdo do Balancete referente ao més | Lei 4.320/64; Lei Alto | Na@o se 08 horas
Contabilidade de Dez/2015 Complementar Aplica
101/2000
SCO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Verificacdo do Envio da Lei Orgamentaria | Instrugdo Médio | Nao se Ndo se
Contabilidade Anual de 2016 ao TCE/ES Normativa n2 Aplica Aplica
005/2013
SCO - Sistema de | Secretaria de Finangas Verificacdo do envio do RGF - Relatério de | Lei 4.320/64; Lei | Médio | N3o se Nao se
Contabilidade Gestdo Fiscal do 32 Quadrimestre de 2015 Complementar Aplica Aplica
101/2000 e Res.
247/2012 TCEES
SCO -Sistema de | Secretaria de Finangas | Anélise do cumprimento dos indices legais: | Lei 4.320/64; Lei | Alto N3do se 08 horas
Contabilidade saude, educagdo, despesas com pessoal, | Complementar Aplica
° referente ao 32 Quadrimestre de 2014 101/2000
.m SPR - Sistema de | Secretaria de Obrase | Verificagdo da Contratacdo, execugdo e | Resolucdo Alto N3ao se 08 horas
9 Projetos e Obras | Servigos Urbanos inser¢cdo no Sistema Geo Obras/TCEES dos | 255/2013 TCEES Aplica
m Publicas servigcos de obras e engenharia
.m SCI - Sistema de Controladoria Geral Verificagdo dos procedimentos para a | Resolugdo Médio | Ndo se 08 horas
< Controle Interno remessa de documentos e informagbes ao | 247/2012 TCEES Aplica
- TCEES ( Sistema Cidades Web)
SCL - Sistema de Secretaria de Acompanhamento via digital e recebimento | Lei 8666/93 e Médio | Ndo se 08 horas
Contratos Administracdo de impresso do Controle de Contratos do | Instrugdo Aplica
ano de 2015 e2016. Normativa n2
006/2013
SCC - Sistema de Secretaria de Fazer solicitagdo dos dados via digital e | Lei 8666/93 e Médio | N3o se 08 horas
Convénios e Administracdo impresso para verificagdo da celebragdo, | Instrugdo Aplica
Consdrcios controle e prestagdo de contas de Convénios | Normativa n@
Concedidos e Recebidos no ano de 2015. 001/2014
SSA - Sistema de Secretaria de Saude Subvengdes Sociais/Auxilio Lei 4.320/64; Lei | Alto Analisar 40 horas
Saude Complementar 30% dos
101/2000 processos
SBS - Sistema de Secretaria de Subvengdes Sociais/Auxilio Lei 4.320/64; Lei | Alto Analisar 40 horas
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Hidricos

Bem Estar Social | Assisténcia e Direitos Complementar 30% dos
Humanos 101/2000 processos
SED - Sistema de | Secretaria de Auditoria Ordinaria: Processos Licitatdrios e Lei 8666/93 e Alto Analisar 40 horas
Educagao Educacao e Esportes execugao dos Contratos Instrucao 10% dos
Normativa n2 processos
001/2013 e
02/2013
SSA - Sistema de | Secretaria de Saude Verificagdo das ages realizadas pela Lei 8.080/90; Le Alto Analisar 40 horas
Saude Secretaria de Saude Complementar n2 10% dos
101/2000; IN n2 processos
004/2013
SCL - Sistema de Secretaria de Verificagdo dos  procedimentos para | Lei 8666/93 Alto Analisar 40 horas
Compras e Administracdo aquisicdo de bens e servicos mediante | Lei 10.520/2002 10% dos
LicitagGes licitacdo, inclusive dispensa e inexigibilidade | Lei 4.320/64 processos
L C 101/2000
IN 001/2013
SCI - Sistema de Controladoria Geral Realizagao de Seminario Interno Res. 257/2013 Alto Nao se 08 horas
Controle Interno TCEES Aplica
SCS - Sistema de Gabinete do Prefeito Acompanhamento e  orientagdo  na | Res. 257/2013 Alto Nao se 08 horas
Comunicagao Elaboracdo de Instrugdo Normativa Aplica
SJU - Sistema Procuradoria Juridica | Acompanhamento e orientagdo  na | Res. 257/2013 Alto Nao se 08 horas
- Juridico Elaboragao de Instrugdo Normativa Aplica
.m STI - Sistema de Secretaria de Finangas | Acompanhamento e  orientagdio  na | Res. 257/2013 Alto Nao se 08 horas
3 Tecnologia da Elaboracdo de Instrugdo Normativa Aplica
- Informagdo
SSG - Sistema de | Secretaria de Acompanhamento e  orientagdio  na | Res. 257/2013 Alto Ndo se 08 horas
Servigos Gerais Administracdo Elaboragdo de Instrugdo Normativa Aplica
SMA - Sistema de | Secretaria de Meio Acompanhamento e orientagdio  na | Res. 257/2013 Alto Nao se 08 horas
Meio Ambiente Ambiente e Recursos Elaboragdo de Instrugdo Normativa Aplica
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SAG - Sistema de | Secretaria de Acompanhamento e  orientagdo  na | Res. 257/2013 Alto Nao se 08 horas
Agricultura Agricultura Elaboragdo de Instrugdo Normativa Aplica
SCO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Verificar o envio do Relatério Resumido de | Lei 4.320/64 Médio | Nao se Nao se
Contabilidade Execu¢do Orgamentdria - RREO do 1° | LC 101/2000 Aplica Aplica
bimestre de 2016 ( Cidades Web) Res. 247/2012
TCEES
SCI - Sistema de Controladoria Geral Parecer Conclusivo da UCCI sobre as contas | Instru¢do Alto Nao se 80 horas
Controle Interno do poder executivo incluindo a Adm. Direta | Normativa n® Aplica
e Indireta referente ao exercicio 2015, bem | 28/2013 do TCEES
como a remessa de documentos e
informagdes ao TCEES.
SCL - Sistema de Secretaria de Verificagdo dos procedimentos para | Lei 8666/93 Alto Analisar 40 horas
Compras e Administracao aquisicdio de bens e servigos mediante | Lei 10.520/2002 10% dos
e LicitagOes licitacdo, inclusive dispensa e inexigibilidade | Lei 4.320/64 processos
& L C 101/2000
= IN 001/2013
SPR - Sistema de | Secretaria de Obrase | Verificar a contratagdo, execucdo e inser¢o | Res. 255/2013 Alto Nao se 16 horas
Projetos e Obras | Servigos Urbanos no sistema Geo Obras/TCEES das obras e | TCEES Aplica
Publicas servigos de engenharia
SBS - Sistema de Secretaria de IN N2 01/2014 Alto Analisar 40 horas
Bem Estar Social | Assisténcia Social e Auditoria nos processos da SEMADH 30% dos
Direitos Humanos processos
- SPO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Verificagdo do envio do Projeto de Lei de | IN N2 01/2013 Médio | Nao se Nado se
.Am Planejamento e Diretrizes Orcamentdrias e o relatério do Aplica Aplica
Orgamento Poder Legislativo até o dia 15/04.
SPO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Acompanhamento da Elaboracgdo da LDO IN N2 002/2013 Médio | Nao se 16 horas
Planejamento e Aplica
Orgamento
SPR - Sistema de Secretaria de Obrase | Auditoria nos processos da SEMUR Lei 8666/93 Médio | Analisar 24 horas
Projetos e Obras | Servicos Urbanos IN 01/2014 30% dos
Publicas processos
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SCI - Sistema de Controladoria Geral Realizacdo de Semindrio Interno para | Res. 257/2013 Médio | Ndo se 08 horas
Controle Interno avaliacdo do sistema de controle interno TCEES Aplica
STR - Sistema de | Secretaria de Obrase | Auditoria Ordindria: Controle de Maquinas e | IN 01/2014 Médio | Nao se 08 horas
Transportes Servigos Urbanos Veiculos Aplica
SCI - Sistema de Controladoria Geral Auditoria Ordindria: didrias dos Cargos | Lei Municipal n2 Médio | Analisar 16 horas
& Controle Interno Comissionados - exercicio 2015/2016. 003/1993; 30% dos
g Decreto processos
2 .
Normativo n2
004/2013 e IN
05/2013
SPO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Acompanhar os indicadores definidos no | IN 01/2013 Alto Ndo se 16 horas
Planejamento e PPA referente ao primeiro quadrimestre de Aplica
Orgamento 2016.
SRH - Sistema de | Secretaria de Auditoria  Ordindria: cumprimento das | IN 03/2014 Alto Analisar 24 horas
Recursos Administragdo normas para admissdo de pessoal em 30% dos
Humanos contrato temporario. processos
da Saude,
j) Educacgao
< e Obras
= | SCL - Sistema de Secretaria de Verificagdo dos procedimentos para | Lei 8666/93 Alto Analisar 40 horas
Compras e Administragao aquisicdo de bens e servigos mediante | Lei 10.520/2002 10% dos
Licitacoes licitacdo, inclusive dispensa e inexigibilidade | Lei 4.320/64 processos
L C 101/2000
IN 001/2013
SCO - Sistemade | Secretaria de Finangas | Verificagdo do Balancete més de maio/junho | Lei 4.320/64 e LC | Alto Nao se 08 horas
Contabilidade de 2016 101/2000 Aplica
M SED - Sistema de | Secretaria de Auditoria nos processos de chamada publica: | Lei 8666/93 Médio | Analisar 16 horas
- Educacdo Educagao Aquisicdo de Géneros Alimenticios da | Lei 10.520/2002 30% dos
Merenda Escolar Lei n211.947/2009 processos

IN 001/2013
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SSP - Sistemade | Controladoria Geral Auditoria em processos de aquisicdo e | Lei 8666/93 Médio | Analisar 16 horas
Saude Publica distribuicdo de medicamentos Lei 10.520/2002 30% dos
Lei 4.320/64 processos
IN 04/2013.
SPR - Sistema de Secretaria de Obras e | Auditoria nos processos de licenciamento, | Resolucdo Alto Analisar 16 horas
Projetos e Obras | Servigos Urbanos contratacdo, execucgdo, fiscalizacdo e | 255/2013 Geo 30% dos
Publicas recebimento de obras e servicos de | Obras TCCES processos
engenharia.
SCI - Sistema de Controladoria Geral Orientacgdes finais para elaboragdo das INs: | Resolugdo Alto 100% dos | 40 horas
Controle Interno Sistema de Comunicagdo, Juridico, Servigos | 257/2013 TCEES Sistemas
Gerais, Tecnologia da Informagao,
Agricultura, Meio Ambiente Cultura e
Turismo.
Secretaria Secretaria Municipal Auditoria em Processos administrativos da | IN n2 02/2013 Alto Analisar 24 horas
Municipal de de Cultura e Turismo | Secretaria de Cultura e Turismo 30% dos
Cultura e Turismo processos
SPA - Sistema de | Secretaria de Verificacdo dos controles de estoque e | IN 01/2013 Alto Analisar 16 horas
Controle Administragcdo distribuicdo de materiais 10% dos
Patrimonial processos
8 | SCL-Sistema de Secretaria de Verificagdo dos contratos de fornecimento IN 006/2013 Alto Analisar 24 horas
“o.o Compras e Administracdo 30% dos
< LicitagOes processos
SED - Sistema de | Secretaria de Auditoria dos processos de Transporte | IN 02/2013 Alto Analisar 40 horas
Educagdo Educagao Escolar 50% dos
processos
SSP - Sistemade | Secretaria de Saude Auditoria nos servicos de transporte | IN 003/2013 Alto Analisar 16 horas
Saude Publica sanitdrio 50% dos
processos
SCI - Sistema de Controladoria Geral Aprovagao das INs: Sistema de | Resolugdo Alto 100% dos | 08 horas
Controle Interno Comunicagdo, Juridico, Servicos Gerais, | 257/2013 TCEES Sistemas
Tecnologia da Informagdo, Meio Ambiente
Agricultura, Cultura e Turismo.
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SCO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Verificagdo do envio do Relatério de Gestdo | Lei 4.320/64 Médio | Ndo se Nao se
Contabilidade Fiscal do 22 quadrimestre de 2016 LC 101/2000 aplica aplica
SCO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Andlise dos indices legais: saude, educacdo, | Lei4.320/64 Alto Nao se 04 horas
Contabilidade despesa com pessoal referente ao 22 | LC 101/2000 aplica
quadrimestre de 2016

STB - Sistema de | Secretaria de Finangas | Auditoria em processos e sistema de | IN 01E 02/21013 | Alto N3do se 32 horas
Tributos controle de tributos; manutencdo de aplica

.m cadastros, inscricdo, controle e baixa da

m divida ativa e fiscalizag3o tributaria.

m Secretaria de Secretaria de Verificagdo dos processos de assisténcia | IN 002/2013 Alto Analisar 16 horas
Agricultura Agricultura técnica ao produtor rural: 30% dos

processos

SCI - Sistema de Controladoria Geral Acompanhamento da Elaboragdo da Lei | Lei4.320/64 Alto Nao se 16 horas
Controle Interno Orgamentaria Anual LC 101/2000 aplica
SCI - Sistema de Controladoria Geral Envio das INs ao TCEES Resolugao Alto N3do se Nao se
Controle Interno 257/2013 TCEES aplica aplica
Secretaria de SEMARH Verificagdo dos processos de Licenciamento | IN 02/2013 Médio | 30% dos 16 horas
Meio Ambiente e e fiscalizagdo ambiental processos
Recursos Hidricos

.m SPR - Sistema de | Secretaria de Obrase | Verificacdo da Contratagdo, execugdo e | Resolucdo Alto Nao se 16 horas

E projetos e Obras | Servicos Urbanos inser¢do no Sistema Geo Obras/TCEES das | 255/2013 TCEES Aplica

m Publicas obras e servigos de engenharia.
SPO - Sistema de | Secretaria de Finangas | Verificacdio do envio da Lei Orgamentdria | IN 003/2013 Alto Nao se 08 horas
Planejamento e Anual - LOA para aprovacio da Camara aplica
Orgamento Municipal
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Contabilidade

SJU - Sistema PGM Andlise dos processos administrativos e | IN 02/2013 Médio | Analise
Juridico judiciais de 30% 40 horas
dos
processos
SCV - Sistema de | Secretaria de Finangas | Verificagdo da celebragdo, controle e | Lei 8666/93 Alto Andlise 40 horas
Convénios e prestacdo de contas de convénios | Lei 10.520/2002 de 100%
Consorcios concedidos. Lei 13.019/2014* dos
processos
SSG - Sistema de | Secretaria de Auditoria em processos e sistema de | IN02/2013 Alto Analisar
Servigos Gerais Administracao controle da SEMAD (locagdo de bens e 30% dos 74 horas
imoveis; contratacdo e servigos de apoio) processos
STI - Sistema de Secretaria de Finangas | Verificagdo da seguranca fisica e légica do | IN 02/2013 Alto Analisar
Tecnologia da ambiente de TI; aquisicdo, locacdo e 30% dos | 40 horas
Informacdo utilizagdo de Software, Hardware e processos
suprimentos
SCI - Sistema de Controladoria Geral Elaboracdo e aprovagdo do PAAI - Plano de | IN 02/2013 Alto Nao se 80 horas
Controle Interno Auditoria Interna referente ao ano de 2016. Aplica
SPA - Sistema de Secretaria de Verificagdo das atividades referente aos | IN 01/2013 Alto Analisar
Controle Administracdo bens patrimoniais ( comissdo de inventario, 30% dos 74 horas
Patrimonial avaliacdo e doagao) processos
.m SPR -Sistema de | Secretaria de Obrase | Verificagdo da Contratagdo, execugio e | Resolucdo Alto Nao se 16 horas
m projetos e Obras | Servigos Urbanos insercdo no Sistema Geo Obras/TCEES das | 255/2013 TCEES Aplica
m Publicas obras e servigos de engenharia.
SCO - Sistema Secretaria de Finangas | Analise dos indices legais: satide e educacdo | Lei 4.320/64 Alto Nao se 16 horas
Municipal de para fechamento contdbil. LC 101/2000 Aplica

_ Lokl
Marilia mv%«cmn:

Secretaria de Controle Interno
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